T.C.
DEMIRCi KAYMAKAMLIGI
ilce Sivil Toplumla iliskiler Sefligi
Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIRA . HIZMETIN
HIiZMETIN ADI  |BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEQ)
1- [Kurucular tarafindan imzalanmis 3 adet dernek kurulus bildirimi,
Dernek Kurplusupda | 2- |[Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 3 adet dernek tiiziigi,
Alind1 Belgesi Ver11@§51 3- | Yazigma ve tebligat1 almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste, .
1 |(Dernekler Yonetmeligi 5. - . — — . 30 dakika
madde, 2007/83 sayili Dernek yerlesim yerinin, kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile
’Genel ge) 4- |alacag1 karar 6rnegi (mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin
oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi).
1- |Kurucular tarafindan imzalanmis sube kurulus bildirimi,
9. Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarint
Sube Kurulusunda Alind: belirten liste veya yazi,
Belgesi Verllmes! | 3-|Sube ag1lmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinimn fotokopisi, .
2 [(Dernekler Yo6netmeligi 7. 20 dakika
madde, 2007/83 sayili | 4- |YOnetim kurulunun sube kurucularim belirledigi karar fotokopisi,
Genelge) Sube yerlesim yerinin, kiitiikkte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag
5- |karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karart rnegi).
Dernekler Yonetmeligi'nin 96. maddesi kapsaminda sifre edinen dernekler bildirimlerini DERBIS iizerinden bildirdigi takdirde
Genel Kurul Sonug herhangi bir belge ve evrak istenmeyecektir.
Bildirimi, Dernek ' 20 dakika
Beyannamesi, Yerlesim DERBIS sifresi bulunmayan, gerekli bildirimi sistem iizerinden bildiremeyenler, ilgili bildirimi Dernekler Yo6netmeligi eklerinde
Yeri Degisiklik Bildirimi, bulunan bildirimlerinin gerekli alanlarini isleyerek yasal siire icerisinde miilki idare amirligine elden teslim edeceklerdir.
Dernek Organlarindaki
Degisiklik Bildirimi, Genel kurul toplantilarinda tiiziik degisikligi yapildig1 takdirde Kaymakamlik Makamina yazilmis dilekce ekinde;
Tagmmaz Mal Bildirimi, | 1. [Genel kurul toplant: tutanagi,
3 Yurtdisindan Yardim . . L. . . e . . -
Alma Bildirimi 2- | Tliziigiin degisen maddelerinin eski ve yeni sekli (Tiiziik Tadilat Metni), 60 giin
Tirkiye’de Kurulu 3 Her sayfas1 yonetim kurulu iiyelerinin salt gogunlugunca imzalanms dernek tiiziigiiniin son sekli iist yaziyla ayn1 siire iginde
Vakiflarin Yurt Digt " |bildirilir.
Faaliyette Bulunma izin . - . - -
Bagvurulari, (Dernekler Genel kurul toplantilarinda dernegin feshine karar verildigi takdirde Kaymakamlik Makamina yazilmis yazi ekinde;
Yo6netmeligi 16, 17, 96 ve| 1- [Genel kurul toplant: tutanagi, 20 dakika
97. madde) 2- | Tasfiye tutanagi,




Yardim Toplama Islemleri
(2860 sayil1 Yardim
Toplama Kanunu 9.

madde, 2005/38 say1li
Genelge, 2009/73 say1lt
Genelge)

Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette ¢alistirilacak kisi
sayisin1 belirten bilgileri ihtiva eden dilekge,

Tiizel kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim toplanacag ve faaliyette
gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu kararinin da eklenecegi dilekge,

3- |Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralar ile ikiser adet vesikalik fotograf, Niifiis Kayit drnegi ve sabika kayitlari

4- | Toplanacak yardim miktarin1 belirlemeye yarayacak rapor ve kesif dzeti gibi belgeler,

_|Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli
kalmak kaydiyla Valilik yada Kaymakamliklarindan alinmis izin belgesi.

60 giin

Belge Talepleri

1- |Dernegin Faal Olduguna Dair Belge Talebi

10 Dakika

Tasinmazla ilgili islem yapabilmek i¢in istenen belgeler;

Tasimnmazin alim, satim ve diger islemleriyle ilgili yonetim kurulunun almis oldugu kararin fotokopisi,

Son genel kurul toplanti tutanagi (Genel kurul tarafindan yonetim kurulunun 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 22. maddesi

2

3 |Kaymakamlik Makamina talep dilekgesi,
4

5 PR .
kapsaminda yetkilendirildigine dair).

60 dakika

NOT: Belgeler dernek yonetim kurulu tiyelerinden herhangi birine yada yonetim kurulunca yetki verilmis iigiincii kisilere verilebilir (4721 sayuli Tiirk Medeni

Kanunu'nun 85. maddesi).

Dilekgelerin
Cevaplandirilmasi

1- |Kaymakamlik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri icin 3071 sayilt kanun kapsaminda olanlar

30 giin

2- |Kaymakamlik Makamina verilen 4982 say1li kanun kapsamindaki Bilgi Edinme Talepleri

15 1s Giinii

NOT: Dilekgelerde on cevaplandirma dilekgelerin tabi oldugu yasada belirtilen siire igerisinde olmak iizere, yapilacak islemleri (denetim gibi) uzun siirecek olanlar

igin islemlerin sonuglandirildigr andan itibaren dilekgeler kesin olarak cevaplandurilir.

Derneklerin Denetimi
(5253 say1l Dernekler

Dernege ait kullanilmasi zorunlu defterler, gelir ve gidere iligkin her tiirlii belge ve evrak ile gelen ve giden evraklar ve diger kayitlar.

Asgari siire igerisinde denetim

Kanunu 19. Madde) sonuglandirilir
Temsilcilik Kurulug 1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis temsilci olarak gorevlendirildigi ve temsilciligin adresini belirtir iist yazi,
Islemlerinin Incelenmesi | 5_ | Temsilci Olarak Gérevlendirilen Kisinin Kimlik Bilgileri Beyani 20 dakika
(5253 sayili Dernekler
Kanunu 24. madde) 3- |Temsilci olarak gorevlendirildigine dair ilgili dernek yonetim kurulu karar fotokopisi.
1- [Sendika Kurulug Bildirimi
2- | Uye Listesi
Memur Sendikast Sube [ 3- [isyeri belgesi,
Kurulus Islemleri ve 4- | Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste, 60 dakika

Kurulusa Dair Alindi
Belgesi Verilmesi

Sendika yerlesim yerinin, kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile
5- |alacagi karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin
oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi).




Memur Sendikasi Genel

1- |Genel Kurul Sonug Bildirimi (Sendika Organlarina Segilen Asil ve Yedek Uyelerin Kimlik Bilgileri)

2- |Genel kurul toplanti tutanagi (Divan Tutanagt),

10 . . - — 60 dakika
Kurul Toplantisi Islemleri | 3- |Segim kurulu kesin listesi (Mazbata),
4- |Sendika organlarima segilenlerin igyeri belgesi.
Sivasi Parti Kurulu 1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis iist yazi (Partinin adresinin ve parti baskaninin cep telefonu olacak
Yy S Y| Y Yy p P
11 Islemleri ve Kurulusa | 2- |1l Teskilat: kurulusu igin genel merkezin yetki belgesi, ilgeler icin (tiiziik hiikkmiine gore) il teskilatmin yetki belgesi, 60 dakika
Dair Alind1 Belgesi . . . C . L
Verilmesi 3- | Teskilatta gorevlendirilen kisilerin niifus clizdan fotokopisi, ikametgah.
1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis {ist yazi,
1p | Sivasi Parti Genel Kurul | 2- |Genel kurul sonug bildirimi, 60 dakika
Toplantis1 Islemleri . B . L B . . . o L.
3- | Teskilatta gorevlendirilen kisilerin niifus clizdan fotokopisi, ikametgah ve Ilge Kse¢im Kurulu Kesin Liste Teslimi
13 D?;Z?Lﬁgirtilslp;zf:ri 1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis adres degisikligini bildirir tist yazi, 15 dakika
. . 1- [Kaymakamlik Makamina yazilmis iist yazi,
Siyasi Parti Her > Aty ] .11‘1‘ ] - ky Z nsu y.lz toskilat i belecsi
14 Kademedeki Atama ve - |Atamayla ilgili genel merkezin, Il veya ilge teskilatinin yetki belgesi, 60 dakika

Istifa Islemleri

3- | Teskilatta gorevlendirilen kisilerin niifus ciizdan fotokopisi, ikametgah

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

{lk Miiracaat Yeri:
Isim:
Unvan:

Adres:

Tel.:

Tel.:

e-posta:

Ikinci Miiracaat Yeri :

Halil AYDIN Isim
Veri Hazirlama Kontrol isletmeni Unvan
Demirci Kaymakamhgy/ ilce Sivil Toplumla iliskiler Sefligi Adres
0 (236) 462 13 01 Tel.
05453714528 Tel.
halil.aydin2 @icisleri.gov.tr e-posta

Sedat EREN
idari Destek Biiro Gorevlisi

Demirci Kaymakamhg

0 (236) 462 13 01

sedat.eren@icisleri.gov.tr
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