
T.C 

DEMİRCİ KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 
NO 

 
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI 

 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

 
 

1 

 
 
Öğretmenliğe Atanacak İlk Atama 
Başvurularının Alınması 

1 – Diploma veya geçici mezuniyet belgesinin aslı 
Görülerek alınacak fotokopisi 
2 – Öğretmenlik formasyon belgesinin aslı 
görülerek 
Alınacak fotokopisi (Eğitim Fakültesi Mezunu 
olanlar hariç) 

 
 

1 İŞ GÜNÜ 

 
 

2 

 
Geçmiş Yıllarda Öğrenim Görenlere 
Öğrenim Durum Belgesi/Diploması Kayıt 
Verilmesi 
 

 
1 – Dilekçe 
2 – Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
 

 
45 DAKİKA 

 
3 

 

Evde Özel Eğitime Muhtaç 
Öğrencilerle İlgili İşlemler (Evde Özel 
Eğitim Hizmetleri) 
 

1 - Dilekçe 
2 - Süreğen hastalığının bulunduğunu 
belirten sağlık raporu 

 
15 Gün 

 
 
 
 

4 

 

 

 

 

1 - Dilekçe 

2 - Yurt Dışına Çıkış İzin İstek Formu 

3 - Davet Mektubu 

4 - Proje Kabul Yazısı 

 

 

 

 



AB İşlemleri 5 - Hibe Sözleşmesi 

6 - Yurt Dışı Gezi Bilgi Formu 

7 - Öğrenci Muvaffakatnameleri 

8 - Program İçeriği(Yurt Dışından Ziyaretçi 

Gelişleri için) 

3 Gün 

 
5 

 

Bilgi Edinme 

 

 

Dilekçe ya da internet 

 
15 Gün 

6  

CİMER 

 

İnternet 
 

15 Gün 

7  

MEBİM 

 

Telefon 
 

3 Gün 

8  

MEBBİS BİLGİ EDİNME 

 

İnternet 
 

3 Gün 

 
 
 
 

9 

 

 

 

Görevlendirmeler (Ek Ders Ücreti 

Karşılığı Öğretmen Görevlendirme 

Başvuru İşlemleri) 

1 - Dilekçe 

2 - Mezuniyet Belgesi 

3 - Adli Sicil Beyanı 

4 - Sağlık raporu 

5 - Nüfus Cüzdanı Örneği 

6 - Fotoğraf 

7 - Kpss Sonuç Belgesi 

 

 
 
 

3 Gün 

 
 
 
 

10 

 

 

 

 

Aylıksız İzin (Doğum) 

1 - Dilekçe 

2 - Doğum Öncesi ve sonrası izin onayı 

3 - Doğum Raporu 

4 - Doğum Öncesi ve sonrası sevk (iş 

görmezlik) kağıdı 

 
 

15 Gün 



5 - İzin takip ve kontrol kartı 

 

 
11 

 

Aylıksız İzin (Askerlik) 
1 - Dilekçe 

2 - Askerlik sevk belgesi 

 

 
15 Gün 

 
12 

 

İş Kazası Bildirimi 

 

 

İş Kazası Tutanağı 

 
2 Gün 

 
13 

 

İşe Başlama Yazısı 

 

 

İşe Başlama Yazısı 

 
15 Dakika 

14  

İSG Kurul Toplantısı 

 

 

Olağan Üstü Toplantı Yazısı 

 
2 Gün 

 
 
 

15 

 

 

 

İhbar ve Suç Duyuruları 

 

Başvuru sahibinin adı-soyadı, T.C. Kimlik 

No.su ve imzası ile iş veya ikametgah adresini 

içeren dilekçe. 

İlgili mevzuat çerçevesinde 

soruşturmanın seyrine göre 

değişmektedir. (30 gün 

içinde başvuru sonucu veya 

yapılmakta olan işlemin 

safahatı hakkında gerekçeli 

cevap verilir) 

 
16 

 

 

Dilekçe Hakkı Kapsamında Yapılan 

Başvuruların Alınması 

 

Dilekçe/e-Posta  

İş Günü 

 
 
 

17 

 

 

 

İnceleme ve Soruşturma 

 

 

Ceza verme zaman aşımı 

Disiplin fiilinin işlendiği 

tarihten itibaren en geç 2 (iki) 

yıl içerisinde soruşturmanın 

bitirilip ilgili memura gerekli 

disiplin cezasının uygulanmış 



olmasını gerektiren zaman 

aşımıdır. 
 

18 
 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri (Diploma 

Kayıt Örneği) 

 

1 - Dilekçe 

2 - Nüfus Cüzdanı Örneği 

 

5 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin 
belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri  

  

İsim : Yüksel KOCABAŞ   

 

Unvan 

 

: İlçe Milli Eğitim 

Müdürü 

Adres 

 

: Secaattin Mahallesi 

Üniversite Caddesi 

Hükümet Konağı Kat:2 

Demirci / MANİSA 

 

Tel : 0236 462 1310 - 2310 

Faks : 0236 462 5586 

E-Posta : demirci45@meb.gov.tr 

 

 

 


